Házirend

Etikai kódex (a gimnázium tanulóival szembeni általános elvárások):

A Gyöngyösi Berze Nagy János Gimnázium iskolaközösségének minden tanulója

(1)  szerezzen megbecsülést önmagának, iskolájának, otthonának, hazájának tevékenységével, magatartásával, iskolai és iskolán kívüli megjelenésével és viselkedésével,

(2) képességeinek megfelelően teljesítse önként vállalt tanulmányi kötelezettségét. A tanórákon felkészülten jelenjen meg, s ott fegyelmezetten viselkedjen,

(3) készüljön tudatosan választott pályájára, érdeklődése és képességei alapján. Öltözködjön szolidan, kerülje a divat szélsőségeit. Megjelenése legyen ápolt, gondozott, tiszta,

(4) magatartása legyen udvarias, figyelmes. Önfegyelemmel, tudatosan és következetesen igyekezzen az együttélés írott és íratlan szabályainak betartására. Előre köszöntse tanárait és az iskola minden dolgozóját,

(5) törekedjen az egészséges életvitelre, tartsa fontosnak a testi edzettséget és annak fejlesztését. Ne dohányozzon, ne fogyasszon alkoholt és drogokat,

(6) ügyeljen az iskola helyiségeinek tisztaságára és a balesetek megelőzésére. Óvja az iskola berendezéseit, eszközeit. Vegyen részt az iskolai rend megőrzésében, fenntartásában. (Az általa esetlegesen okozott kárért anyagi felelősséggel tartozik.),

(7) az iskolán kívül is az iskolai magatartási normák szerint viselkedjen,

(8) tanítási órán felállással köszöntse tanárát.

    A tanulók jogai

A Gyöngyösi Berze Nagy János Gimnázium iskolaközösségének minden tanulója jogosult arra, hogy

(1)  megismerje az intézmény pedagógiai programját, arról tájékoztatást kérjen az iskola igazgatójától, annak távollétében a helyetteseitől,

(2) érdeklődésének megfelelően szakkörökben, illetve diákkörökben tevékenykedjen, amelynek indítását kezdeményezheti. A diákkör, tagjai közül diákkör-vezetőt választhat, javaslatot tegyen a diákkör éves programjára, megtartásához igényelheti az intézmény helyiségeit és felszerelését,

(3) részt vegyen az iskola kulturális, művészeti csoportjainak, egyesületeinek tevékenységében és egyéb szabadidős programokon,

(4) használja az iskola helyiségeit, létesítményeit és berendezéseit (az előzetesen megállapított használati rend szerint). A létesítmények használata a beíratás után, az első tanév megkezdése előtt is megilletik a tanulót (például gólyatábor, felkészítő foglalkozások, nyári iskolai rendezvények),

(5) az osztálynaplóba bekerülő érdemjegyekről, bejegyzésekről (késés, mulasztás stb.) folyamatosan értesüljön,

(6) egy tanítási napon maximum két témazáró dolgozatot írjon,

(7) témazáró dolgozatait három héten belül, egyéb dolgozatait két héten belül értékelve visszakapja,

(8)  személyesen vagy képviselői útján véleményt, javaslatot tegyen az iskola életével kapcsolatos kérdésekben. A tanulót megilleti a tájékozódás és a szabad véleménynyilvánítás joga. Problémáival felkeresheti a szaktanárokat, az osztályfőnököt, az igazgatót és helyetteseit szóban és írásos formában, hozzájuk kérdést intézhet. Joga van az érdemi válaszhoz, a megkereséstől számított 30 napon belül,

(9) a Diákönkormányzat, mint képviseleti szerv, illetve a diákközgyűlés útján véleményt nyilvánítson és javaslatot tegyen a legalább egy tanulócsoportot érintő kérdésekben,

(10)  végzős osztály tanulójaként évente egy alkalommal, osztályfőnöki engedéllyel részt vegyen egy felsőoktatási intézmény nyílt napján,

(11) a diákönkormányzaton keresztül kezdeményezze a Házirend szövegének felülvizsgálatát, illetve annak módosítását,

(12) gyakorolja a nyilvánossághoz való jogát a diákmédián keresztül vagy az iskola honlapjának megfelelő helyén. Részt vehet a diákönkormányzat által működtetett iskolarádió és iskolaújság szerkesztésében (a diákönkormányzat SzMSz-e szerint),

(13) gondjaival a gyermek-és ifjúságvédelmi felelős tanárhoz fordulhat,

(14) hozzáférhessen a jogait és kötelességeit tartalmazó információkhoz: Pedagógiai Program, a Gyöngyösi Berze Nagy János Gimnázium Szervezeti és Működési Szabályzata és Házirendje. (A felsorolt dokumentumok a tanulók és szüleik számára az iskolai honlapon és a könyvtárban érhetők el. A beiratkozáskor a tanulók megkapják a Házirendet. A Házirend az osztálytermek faliújságjain is olvasható.) A tanulók jogait és kötelességeit rögzítő jogszabályokról osztályfőnöki órán is felvilágosítást kapjon,

(15) részt vegyen szakkörök, művészeti csoportok felkészítését célzó foglalkozások munkájában (melyek körét a nevelőtestület határozza meg a tanulói (szülői) igények és a lehetőségek figyelembe vételével),

(16) emelt szintű foglalkozást válasszon[1] 9-12. évfolyamon magyar nyelv és irodalom, történelem, matematika, idegen nyelvek, biológia, kémia, fizika, földrajz, informatika, rajz és vizuális kultúra tantárgyakból, 11-12. évfolyamon művészetek és testnevelés tantárgyakból,

(17) tiszteletben tartsák vallási, világnézeti meggyőződését, elismerjék és tiszteletben tartsák etnikai önazonosságát, és amennyiben nem ütközik jogszabályba, nem sérti mások jogait, azokat kifejezésre juttassa,

(18) jutalomban részesüljön kiemelkedő tanulmányi, kulturális, közösségi és sport teljesítményéért (azokat a tanulókat is jutalmazni kell, akik a tőlük elvárhatónál jobb teljesítményt nyújtanak. A jutalmazás formái: szaktanári dicséret, osztályfőnöki dicséret, igazgatói dicséret, csoportos igazgatói dicséret, nevelőtestületi dicséret, könyvjutalom, emlékplakett, kupa),

(19) ismerje az osztályozó vizsgák tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményeit, a tanulmányok alatti vizsgák tervezett idejét, az osztályozóvizsgára jelentkezés módját és határidejét.

    A tanulók kötelességei

(1) Az iskolai házirendnek nem feladata a jogkövető magatartás ismérveinek részletezése, azonban a vétségekért és bűncselekményekért mindenkinek vállalnia kell az életkorának megfelelő büntetőjogi következményeket (például kábítószerrel való visszaélés, kábítószer-terjesztés, lopás, fizikai erőszak esetén).

(2) Az iskolai ünnepségeken, vizsgákon a gimnázium hagyományainak megfelelő öltözéket viseljen: lányoknak matrózblúz, sötét szoknya, illetve fiúknak fehér ing, nyakkendő, sötét mellény, sötét nadrág vagy öltöny, sötét cipő. A tornaöltözék piros nadrág és fehér póló iskolai emblémával.

(3) Az iskola területén és az iskolai rendezvényeken (az iskola területén belül és azon kívül egyaránt) tilos a dohányzás, valamint az alkoholfogyasztás.

(4) Tilos az olyan magatartás, amely mások egészségét és testi épségét veszélyezteti (például fizikai vagy lelki agresszió). A tanuló tartsa be a balesetek megelőzését szolgáló szabályokat. Jelentse az iskola valamelyik dolgozójának, ha saját magát, vagy másokat veszélyeztető helyzetet észlel. Ismerje az iskola kiürítési tervét és részt vegyen annak gyakorlatában.

(5) Igazolatlanul ne hiányozzon. Az előre nem látható események (betegség, közlekedési nehézségek) kivételével csak az osztályfőnök engedélyével maradhat távol az iskolai foglalkozásokról, rendezvényekről. Az ellenőrző könyvbe bejegyzett orvosi vagy szülői igazolást legkésőbb a következő osztályfőnöki órán bemutatja. A szülő tanévenként 3 alkalomról (maximum 3 napról) való távolmaradást igazolhat. A hiányzás igazolásának előfeltétele, hogy a hiányzás megkezdésekor a szülő vagy a tanuló az iskolát a hiányzás okáról és annak várható időtartamáról értesítse. Rendkívüli esetben a szülő, illetve gondviselő kérhet engedélyt a tanuló távolmaradására. Az engedély megadásáról tanévenként 6 napig az osztályfőnök, ezen túl az igazgató dönt.

(6) Ne késsen a tanítási óráról. Az igazolt vagy igazolatlan késések időtartamai összeadódnak, és 45 percenként igazolt vagy igazolatlan órának minősülnek. Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról, foglalkozásról.

(7) Szünetekben és lyukasórában is az iskola területén tartózkodjon. Ha halaszthatatlan elintézendő ügye van a városban, osztályfőnöke engedélyével elhagyhatja az iskola épületét. Az iskolából kilépés csak óraközi szünetben történhet.

(8) A tanítási órákon legyen megfelelő felszerelése.

(9) Tanulmányi előmeneteléről az ellenőrző könyv rendszeres vezetésével és bemutatásával tájékoztassa szüleit, gondviselőjét.

(10)  A 8-12. évfolyamra járó tanulók megbízhatók ügyeletesi feladatok ellátásával. Az iskolai munkatervben rögzített rendezvények, ünnepségek előkészítésében, lebonyolításában egy-egy tanulóközösség, csoport működik közre a pedagógus, vagy az iskola más dolgozója felügyeletével.

(11) A tanulók hazai és külföldi tanulmányi kirándulásokon, erdei iskolában, táborokban, vehetnek részt. Ezekre az iskolán kívül zajló iskolai rendezvényekre a házirend iskolára vonatkozó rendelkezései érvényesek.

III. A működés rendje

    a) Iskolai munkarend

(1)  Az iskola épülete hétfőtől csütörtökig 7:00-tól 16:30-ig, pénteken 7:00-tól 15:30-ig van nyitva. Nyári szünidőben a bejárati hirdetőtáblán kifüggesztett ügyeleti napokon 8:00-tól 12:00-ig van nyitva az intézmény ügyintézés céljából.

(2) A tanítás 7:45-től 14:55-ig tart, a tanórák 45 percesek, 10 perc óraközi szünetekkel. A második óra utáni nagyszünet hétfőn 20 perces, a hét többi napján 15 perces.

(3) A tanítási órák a tanév elején közzétett órarend szerint követik egymást. Rendkívüli esetben az igazgató elrendelheti a tanítási órák lerövidítését, elhagyását vagy cseréjét.

(4) Az iskola a tanulók számára a tanórai foglalkozások mellett az alábbi tanórán kívüli foglalkozásokat szervezi: tehetséggondozó foglalkozások, diákkörök, iskolai sportkör, szakkörök, versenyek, bemutatók, sporttáborok, hangverseny-látogatások, közösségi rendezvények. Ezek időpontját és a részvétel feltételeit a munkaterv határozza meg.

(5) A tanítás rendjével kapcsolatos változások felől az e célra elhelyezett hirdetőtáblán lehet tájékozódni.

(6) Ügyintézés a tanulók részére a titkárságon, és a gondnokságon hétfőtől csütörtökig 8:00-tól 15:00-ig, pénteken 8:00-tól 13:00-ig.

(7) Az iskolarádióban minden héten hétfőn az osztályfőnöki órán közvetítjük a közérdekű közleményeket. Sürgős közlést igénylő információ naponta az óraközi szünetekben hallható. Hirdetés a nevelési igazgatóhelyettes jóváhagyásával történhet. Plakátot a nevelési igazgatóhelyettes engedélyével lehet kitenni az iskolában.

(8) A tanulók minden évben általános orvosi vizsgálaton és fogászati szűrővizsgálaton vesznek részt. A vizsgálatok beosztását év elején ki kell függeszteni az osztályfőnök. a szaktanárok és a tanulók számára is jól látható helyen. Vizsgálaton az osztályfőnök tudomásával lehet részt venni. Váratlan egészségügyi probléma esetén isértesíteni kell az osztályfőnököt, hogy az iskola szükség esetén kapcsolatba léphessen a szülőkkel.

(9) Tűz-és bombariadó esetén az órát tartó tanár irányításával az osztályban kifüggesztett menekülési terv szerint, a megjelölt útvonalon kell elhagyni az épületet.

(10) A tornacsarnok és a kondicionáló terem használati rendjét a testnevelő tanári munkaközösség határozza meg és azt a munkaközösség tagjai felügyelik.

(11) Az iskola szaktantermeinek és könyvtárának használati rendjét a szakmai munkaközösségek szabályozzák. Ezeket a helyiségeket csak tanár, laboráns vagy technikus jelenlétében lehet használni.

(12) Az iskolai könyvtár szolgáltatásait minden tanuló ingyenesen igénybe veheti, de a kikölcsönzött könyvekért anyagi felelősséggel tartozik. A tankönyvtámogatottak a könyvtári könyveket június első hetében kötelesek visszaszolgáltatni.

(13) Az egyes szaktárgyakkal kapcsolatos értesítések a szaktantermek melletti hirdetőtáblákon vannak kifüggesztve. Az iskola hivatalos hirdetései, a helyettesítés rendje és a tanulmányi versenyekről szóló információk az első emeleten, a központi hirdetőtáblán olvashatók. Ugyanitt a szabadidős programokról, a továbbtanulásról és a diákönkormányzat híreiről kaphat információt. A hétfői, rádióban elhangzó közlemények írásos formában az adott héten a központi hirdető táblán olvashatók.

(14) A tanuló a tanítás végén köteles a teljes felszerelését hazavinni. A tantermekben hagyott és talált tárgyakat a portán lehet átvenni.

(15) Az iskola csak a gazdasági irodában elhelyezett értéktárgyakért vállal felelősséget. Talált tárgyakat a portán vagy a gondnoki irodában lehet leadni.

(16) A mobiltelefont a tanítási órák, rendezvények, egyéb foglalkozások alatt elnémított vagy kikapcsolt állapotban a táskában vagy kabátban kell tartani, az órán bármiféle célra elővenni (zsebszámológépként, hang vagy kép rögzítésére stb.) a szaktanár engedélye nélkül szigorúan tilos.

(17) A fegyelmező intézkedésekre vonatkozó szabályokat az iskola Szervezeti és Működési Szabályzatának mellékletét képező Fegyelmi Szabályzat tartalmazza, amelyet az osztályfőnökök osztályfőnöki órán ismertetnek.

(18) A tanulónak az iskolában, vagy az iskolai munkával kapcsolatban előállított szellemi és dologi termékei, alkotásai a tanítás során és az iskolai rendezvényeken szabadon és térítésmentesen használhatók. Az iskola e termékek tulajdonjogával nem rendelkezik, így nem is árusítja ezeket.

(19) A gimnázium nem használ elektronikus naplót.

(20) A tanulmányok alatti osztályozó vizsgák ideje a félévek rendjéhez és az érettségi időpontjaihoz igazodóan: október, január, április és augusztus. A vizsgák pontos napját, idejét és helyét az igazgató az adott tanévben, legalább a vizsga előtt három héttel határozza meg.

(21) Az osztályozó vizsgák követelményei a gimnázium helyi tantervében az adott évfolyamra és tantárgyra vonatkozó követelményekkel egyeznek meg.

(22) Osztályozó vizsgát tantestületi döntésre, vagy a diák kérelmére lehet tenni. Az osztályozó vizsgát kérvényezni a titkárságon felvehető űrlapon lehet. A kérvényre az igazgató írásban ad választ, meghatározva a vizsga pontos körülményeit.

(23) Az étkezési térítési díjakat a szolgáltató havonta szedi be. A tanulói jogviszony bármely okból történő megszűnése vagy szünetelése esetén a többletbefizetés visszatérítéséről a szolgáltatónál kell eljárni. A térítési díjak megállapításakor adható szociális kedvezményeket az önkormányzat rendelete állapítja meg.

(24) Az intézmény szociális ösztöndíjat anyagi lehetőségeinek függvényében ítél meg. Szociális ösztöndíjban részesülhet az a tanuló, akinek a rászorultsága megállapítható és tanulmányi eredménye képességének megfelelő, de legalább 4,0 átlag fölött van. A megállapított szociális ösztöndíj kifizetése félévenként esedékes. Szociális támogatásban az a tanuló részesülhet, akinek családjában rendkívüli anyagi megterhelést jelentő esemény történik, és támogatásra rászorul.

(25) Az a tanuló, aki kötelességeit enyhébb formában megszegi, fegyelmező intézkedésben részesítendő. Ha a tanuló kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, akkor ellene fegyelmi eljárás indul, amelynek részleteiről és a kiszabható fegyelmi büntetésekről jogszabályok rendelkeznek. A nevelőtestület a fegyelmi vétségek kivizsgálására fegyelmi bizottságot hoz létre. A fegyelmező intézkedéseket kiváltó, illetve fegyelmi büntetést maga után vonó vétségekről, a fegyelmező intézkedések formáiról, a fegyelmi eljárásról és a témával kapcsolatos egyéb kérdésekről az iskola fegyelmi szabályzata rendelkezik.

    b) A tanórai és a tanórán kívüli foglalkozások rendje

(1) Testnevelés órák előtt az értéktárgyakat a testnevelő szobában kell elhelyezni.

(2) A délutáni tanórák, szakköri és diákköri foglalkozások, versenyek, osztálygyűlések a 14:30 és 18:00 közötti időszakban folynak.

(3) A nyitvatartási időn kívüli iskolai rendezvény esetén az iskola, vagy annak egy része nyitva tart, mely esetben a nyitva tartást és a portaügyeletet a gondnok szervezi meg. Kisebb csoportot érintő, tanítási időn kívüli foglalkozás az igazgató engedélyével tartható. Ilyenkor a foglalkozást vezető tanár a gondnokkal egyeztetett módon engedi be és ki a csoportot és felügyeli a rendet az épületben.

    c) A szünetek rendje

(1)  Az óraközi szünet elsősorban a tanítási órák közötti kikapcsolódást szolgálja. A szünetben a diák a folyosókon, az osztálytermekben, a könyvtárban, az iskolaboltban, illetve sportudvarban jogosulttartózkodni.

(2) A szünetben a diák köteles

    eleget tenni a folyosóügyeletes tanár felszólításának,

    mások zavartalan pihenését biztosítani,

    becsengetésig átvonulni a következő tanítási óra helyszínére,

    ellátni hetesi (csoportfelelősi) teendőit,

    lehetővé tenni az osztálytermét a következő órában elfoglaló tanulócsoport hetesének a hetesi teendők elvégzését.

    d) A hetesek és a csoportfelelősök feladatai

(1)  A tanítási órák, illetve a csoportkeretben zajló foglalkozások körülményeiről, továbbá a szünet rendjéről hetes, illetve csoportfelelős (a továbbiakban: hetes) gondoskodik. A hetesi beosztást a tanévre az osztályfőnök, illetve a szaktanár készíti el.

(2) A hetes egy tanítási hét időtartama alatt felelős az osztály teljes rendjéért. A hetesi szolgálat hétfőn 7:30-kor kezdődik és pénteken az utolsó óra végét követő teendők elvégzéséig tart.

(3) A hetesek feladatai részletesen

    Az első tanítási óra előtt – a tanári folyosó bejáratánál levő hirdetőtábla alapján – tájékozódjon az aznapi helyettesítés és terembeosztás, valamint a tanári ügyelet rendjéről.

    Ha a szünetben bármilyen rendellenességet észlel, jelentse a folyosón ügyeletet teljesítő tanárnak, az osztályfőnöknek vagy a gondnoknak.

    Az egyes tanítási órák előtt gondoskodik krétáról és a tábla tisztaságáról, továbbá a terem kiszellőztetéséről és rendjéről.

    Ha a becsengetés után 5 perccel nem érkezik meg a tanár az órára, jelenti az igazgatóhelyettesnek vagy a tanári szobában tartózkodó tanárnak. A hetes felelős azért is, hogy a becsengetést követően a tanulócsoport valamennyi tanulója az osztályteremben tartózkodjon. A bezárt szaktanterem előtt biztosítja a csendes várakozást és a rendet.

    Az óra elején jelenti a hiányzók nevét az órát tartó szaktanárnak.

    Felelős a terem tisztaságáért, gondoskodik arról, hogy a csoport a termet hagyja tisztán. Ez alól akkor mentesül, ha az óra elején jelenti az órát tartó szaktanárnak, hogy a termet szemetesnek találta.

    Óra után gondoskodik a terem eredeti állapotának helyreállításáról (tábla, berendezés).

    A tanítási óra után a tanterem ajtaján elhelyezett órarend segítségével megállapítja, hogy a következő tanítási órán használja-e tanulócsoport a helyiséget. Amennyiben nem, úgy a portásfülkében felvehető kulccsal bezárja a termet, majd a kulcsot leadja a portán.

    A tanítás végén lekapcsolja a villanyt, meggyőződik arról, hogy az ablakok zárva vannak.

A házirendben foglaltak megsértése fegyelmező intézkedést, illetve fegyelmi eljárást von maga után.

[1] A tanuló beiratkozáskor és az adott tanévet megelőző év május 15-ig írásban jelentkezhet emelt szintű foglalkozásra. A tanuló, illetve a szülő csak az igazgató engedélyével módosíthatja a tantárgyválasztással vagy a felkészülési szint megválasztásával kapcsolatos döntését.

A házirend innen letölthető.

Az iskolai írásbeli beszámoltatások formái, rendje, korlátai, arányai, pótlásának szabályai

Az írásbeli beszámoltatások formái a tantárgyak jellegéből következően változatosak: témazáró dolgozatok, értekezések, esszék, feladatmegoldások, anyanyelvi és idegen nyelvi tesztek, tesztlapok, tudásmérő lapok, példamegoldások.

A témazáró dolgozatok, nagydolgozatok írásának tényét és időpontját legalább egy héttel előtte tudatni kell a tanulókkal.

Egy nap legfeljebb két témazáró dolgozat íratható. A szaktanárok hangolják össze, szükség esetén az osztályfőnök koordinál. El kell érni, hogy ne torlódjanak össze az írásbeli dolgozatok. A szaktanárok a nagyobb témazáró, értekező dolgozatokat három, az egyebeket két héten belül adják vissza értékeléssel a tanulóknak. A témazáró dolgozatokat, a félévi, tanév végi és év eleji felméréseket mindenkor rendszerező ismétlésnek, összefoglalásnak kell megelőzni.

A témazáró dolgozat feladatainak kialakításánál felsőbb évfolyamokon figyelembe kell venni az érettségi követelményeket, korábban a 6. 8. és 10. évfolyam kompetenciamérésének tapasztalatait, s a tantervek követelményeit. A feladatokban a tételes ismeretek tudása mellett különös figyelmet kell fordítani a szövegértésre, a meglévő ismeretek alkalmazására, a logikus gondolkodásra, illetve a tanuló máshonnan szerzett, meglévő ismereteinek alkalmazási lehetőségeire. Különösen a 11-12. évfolyamon gondot kell fordítanunk arra, hogy minden olyan írásbeli számonkérési formát gyakoroltassunk, amellyel tanítványaink a kétszintű érettségi vizsgán találkozhatnak (esszé, teszt, grafikon-, forrás- és táblázatelemzés stb.).

Az írásbeli feleltetés többi formája (dolgozat, röpdolgozat) előzetes bejelentés nélkül akkor alkalmazható, ha az, az előző óra anyagából történik. A több leckéből álló írásbeli felelet esetén a tanulókat legalább az előző órán figyelmeztetni kell.

Hosszabb mulasztás esetén lehetőséget kell adni a tananyag pótlására, s csak azután számoltatható be.

Az otthoni írásbeli és szóbeli feladatok meghatározásának elvei és korlátai

Alapelvei: célszerűség, arányosság, elmélyítés és gyakorlás, az elmélet és gyakorlat helyes aránya, egyensúlya. Adjon elegendő lehetőséget és kötelezettséget a gyakorlásra, a szóbeli és írásbeli kifejezőkészség javítására.

A hétvégére ne legyen több házi feladat, mint egyéb napokon.

A tanítási szünetekre nem kapnak több házi feladatot, mint ami egyébként is lenne egyik óráról a másikra.

A tanulmányok alatti vizsgák eljárási szabályai

A tanulmányok alatti vizsgák célja

    azon tanulók osztályzatainak megállapítása, akiknek félévi vagy év végi osztályzatait évközi teljesítményük és érdemjegyeik alapján a jogszabályok és az intézmény Pedagógiai Programja szerint nem lehetett meghatározni,

    a pedagógiai programban meghatározottaknál rövidebb idő alatt (tanév összevonással) szeretné a követelményeket teljesíteni.

    A szabályosan megtartott tanulmányok alatti vizsga nem ismételhető.

Általános szabályok

Jelen vizsgaszabályzat az intézmény által szervezett tanulmányok alatti vizsgákra, azaz osztályozó vizsgákra, különbözeti vizsgákra, javító vizsgákra és pótló vizsgákra vonatkozik.

Hatálya kiterjed az intézmény valamennyi tanulójára:

    aki osztályozó vizsgára jelentkezik,

    akit a nevelőtestület határozatával osztályozóvizsgára utasít,

    aki különbözeti vizsgára jelentkezik,

    akit a nevelőtestület határozatával javítóvizsgára utasít.

    akinek kérelmére, az igazgató engedélyezte a pótló vizsga letételét

Kiterjed továbbá az intézmény nevelőtestületének tagjaira és a vizsgabizottság megbízott tagjaira.

    Vizsga nyolc óra előtt nem kezdhető és tizennyolc óráig be kell fejezni.

    A tanulmányok alatti vizsgán a közoktatási törvény 30.§ (9) bekezdésének hatálya alá tartozó tanulónál a vizsga során lehetővé kell tenni mindazon mentességek, kedvezmények érvényesítését, amelyet a tanuló megfelelő vizsgálat, szakértői vélemény alapján kapott.

    A vizsgán történt bármely szabálytalanság esetén az érettségi vizsgaszabályzatban leírtaknak megfelelően kell eljárni.

    A tanulmányok alatti vizsgán elért eredmény csak akkor támadható meg, ha az Intézmény nem a Pedagógiai Programban meghatározott követelményeket kéri számon, vagy a vizsgáztatás során olyan eljárási hiba történt, amely vélhetőleg a tanuló teljesítményét hátrányosan befolyásolta.

A vizsgák követelményei

Az iskola helyi tantervében évfolyamonként meghatározott ismeretanyagot öleli fel és ennek tudását követeli meg a tanulóktól.

Az értékelés rendjét a munkaközösség a pedagógiai program alapján határozza meg és a helyben szokásos módon nyilvánosságra hozza.

A tanulmányok alatti vizsgák fajtái és időpontjuk

    Osztályozóvizsga: A félévi és az év végi osztályozó értekezletet megelőző héten, illetve október 1. és 15., és április 15 és 30. között. Az osztályozó vizsgára az igazgató más időpontot is kijelölhet.

    Javítóvizsga: augusztus 15 és 31. között, kijelölt időpontban. Javítóvizsgára az igazgató más időpontot is kijelölhet.

    Különbözeti vizsga: az osztályozóvizsga időpontjaiban. A különbözeti vizsgára az igazgató más időpontot is kijelölhet.

    Pótló vizsga: egyéni elbírálás alapján igazgatói döntéssel tehető le, abban az esetben, amennyiben a tanuló fel nem róható okból maradt távol az előző vizsgák valamelyikéről és erről igazolással szolgál.

Osztályozóvizsga

Osztályozó vizsgát kell tennie teljesítményének értékelése céljából a tanulónak, ha a tanítási év során jogszabályban meghatározott mértékű igazolt és igazolatlan hiányzást gyűjtött össze, s emiatt félévi vagy év végi osztályzatát nem tudta a szaktanár megállapítani.

Osztályozó vizsgát kell tennie a tanulónak, ha

    felmentést kapott a kötelező tanórai foglalkozások látogatása alól – kérelmére – a Kt. 69.§ (2) bekezdése szerint sajátos helyzete miatt,

    kérelmezte, és engedélyt kapott arra, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi követelményének az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget,

    osztályozó vizsgát kell tennie a tanulónak abban az esetben is, ha előrehozott érettségi vizsgát kíván tenni olyan tantárgyból, amelynek a tanítása az érettségi vizsgák megkezdése előtt nem fejeződik be. Ilyenkor a tanuló kérelmére s az igazgató engedélyével a hiányzó év/évek tananyagából kell az írásbeli érettségi vizsgák megkezdéséig osztályozó vizsgát tennie. Az osztályozó vizsgát kérvényezni a titkárságon felvehető űrlapon lehet.

Az osztályozó vizsgát megismételni, eredményén javítani nem lehet. Ha a szabályosan megtartott osztályozó vizsga elégtelen, a tanuló javítóvizsgát tehet.

Javítóvizsga

Ha a tanuló tanév végén, vagy az osztályozó vizsgán elégtelen osztályzatot kapott, javítóvizsgát tehet. A javítóvizsga bizottságában a kérdező tanár lehetőség szerint ne a tanulót javítóvizsgára utasító tanár legyen. A tanulót a vizsga eredményéről azonnal tájékoztatni kell.

Sikertelen javítóvizsga esetén a tanulónak évet kell ismételnie.

Különbözeti vizsga

A különbözeti vizsgák időpontját az igazgató határozza meg. Iskolaváltoztatás vagy korábbi tantárgyi kötelezettség alóli felmentés után feltételként írhatja elő az igazgató a különbözeti vizsga letételét. Abból a tantárgyból vagy tantárgyrészből kell különbözeti vizsgát tennie a tanulónak, amelyet a gimnázium a megkezdeni tervezett évfolyamtól alacsonyabb évfolyamon tanított, s amely tantárgyból a tanuló nem rendelkezik érdemjeggyel, s amely tananyag ismerete feltétele a sikeres továbbhaladásnak, a magasabb évfolyamra lépésnek. A különbözeti vizsga tantárgyait, tartalmát, időpontját a pedagógiai program alapján, az adott munkaközösség/szaktanár javaslatára az igazgató határozatban állapítja meg.

Pótló vizsga

Abban az esetben, ha a tanuló önhibáján kívül nem tudja teljesíteni az osztályozó/pótló/különbözeti vizsga követelményeit, a teljes vizsga anyagából, vagy a nem teljesített vizsgarészből – kérelmére – pótló vizsgát tehet. Időpontját egyéni elbírálás alapján az igazgató jelöli ki.

Az egyes vizsgatárgyak követelményei és részei

Minden vizsgatantárgy követelményei azonosak az adott évfolyam adott tantárgyának az intézmény pedagógiai programjában található követelményrendszerével.

Vizsgatárgyak részei

    Magyar nyelvtan                         írásbeli + szóbeli vizsga

    Irodalom                                     írásbeli + szóbeli vizsga

    Történelem                                  írásbeli + szóbeli vizsga

    Etika                                           írásbeli + szóbeli vizsga

    Idegen nyelv                               írásbeli + szóbeli vizsga

    Matematika                                 írásbeli + szóbeli vizsga (elégtelen írásbeli esetén)

    Fizika                                          írásbeli + szóbeli vizsga

    Kémia                                         írásbeli + szóbeli vizsga

    Biológia                                      írásbeli + szóbeli vizsga

    Földrajz                                       írásbeli + szóbeli vizsga

    Rajz és vizuális kultúra               gyakorlati vizsga + szóbeli vizsga

    Ének-zene                                   gyakorlati vizsga + szóbeli vizsga

    Informatika                                 gyakorlati vizsga

    Testnevelés                                 gyakorlati vizsga

A tanulmányok alatti vizsga vizsgabizottsága

A vizsgabizottság legalább három főből áll. A bizottság által ellátandó feladatok: elnök, kérdező tanár, ellenőrző tanár.

A vizsgabizottság elnöke felel a vizsga szakszerű és törvényes megtartásáért, a vizsgabizottság törvényes működéséért. A vizsgabizottság elnökének feladatai különösen:

    meggyőződik arról, hogy a vizsgázó jogosult-e a vizsga megkezdésére, illetőleg teljesítette-e a vizsga letételéhez előírt feltételeket, továbbá szükség esetén kezdeményezi a szabálytalanul vizsgázni szándékozók kizárását,

    vezeti a szóbeli vizsgákat és a vizsgabizottság értekezleteit,

    átvizsgálja a vizsgával kapcsolatos iratokat, a szabályzatban foglaltak szerint aláírja a vizsga iratait, a vizsga végeztével a dokumentumokat leadja az igazgatónak, (megbízottjának),

    a vizsgabizottság értekezletein véleményeltérés esetén szavazást rendel el.

Az elnök feladatainak ellátásába a vizsgabizottság tagjait bevonhatja.

A kérdezőtanár csak a vizsga tárgya szerinti tantárgynak megfelelő szakos tanári végzettséggel és szakképzettséggel rendelkező pedagógus lehet.

Ellenőrző tanár (lehetőleg szakos tanár) felel a vizsga szakszerűségéért.

A vizsgabizottság munkáját, a vizsgát az igazgató készíti elő. Az igazgató felel a vizsga törvényes előkészítéséért és zavartalan lebonyolítása feltételeinek megteremtéséért. Az igazgató feladata különösen:

    dönt minden olyan, a vizsga előkészítésével és lebonyolításával összefüggő ügyben, amelyet a helyben meghatározott szabályok nem utalnak más jogkörébe,

    írásban kiadja az előírt megbízásokat, szükség esetén gondoskodik a helyettesítésről,

    ellenőrzi a vizsgáztatás rendjének megtartását,

    minden szükséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgát szabályosan, pontosan meg lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.

Ha a vizsgázó szabálytalanságot követ el, a bizottság a cselekmény súlyosságának mérlegelésével a következő döntést hozhatja:

    a vizsgakérdésre adott megoldást részben vagy egészben érvénytelennek nyilvánítja, és az érvénytelen rész figyelmen kívül hagyásával értékeli a vizsgán nyújtott teljesítményt,

    az adott vizsgatantárgyból – a javítóvizsga kivételével – a vizsgázót javítóvizsgára utasítja,

    javítóvizsga esetén a vizsgázót évismétlésre utasíthatja.

A szabálytalansággal összefüggésben hozott döntést és annak indokait határozatba kell foglalni.

Az írásbeli vizsga szabályai

A vizsgateremben az ülésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgáztató/felügyelő tanár úgy köteles kialakítani, hogy a vizsgázók egymást ne zavarhassák, és ne segíthessék.

A vizsga kezdetekor a vizsgáztató/felügyelő tanár megállapítja a vizsgázó(k) személyazonosságát, ismerteti az írásbeli vizsga szabályait, majd kiosztja/kihirdeti az írásbeli tételeket.

A vizsgázóknak a feladat elkészítéséhez útbaigazítás, segítség nem adható.

Az írásbeli vizsgán csak a vizsgát szervező iskola bélyegzőjével ellátott lapon, feladatlapokon, tétellapokon (a továbbiakban együtt: feladatlap) lehet dolgozni. A rajzokat ceruzával, minden egyéb írásbeli munkát tintával (golyóstollal) kell elkészíteni. A feladatlap előírhatja számítógép használatát.

A vizsgán használható segédeszközöket a szaktanár tájékoztatása alapján a tanuló hozza magával, azokat egymás között nem cserélhetik.

A vizsgázó az írásbeli válaszok kidolgozásának megkezdése előtt mindegyik átvett feladatlapon feltünteti nevét, a vizsganap keltét, a tantárgy megnevezését. Vázlatot, jegyzetet csak ezeken a lapokon lehet készíteni.

A vizsgázónak az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló maximális idő vizsgatantárgyanként hatvan perc.

Ha az írásbeli vizsgát bármilyen esemény megzavarja, a kiesett idővel a rendelkezésre álló időt meg kell növelni.

A vizsgázó kérésére, az igazgató engedélye alapján

    az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló időt legfeljebb harminc perccel meg kell növelni,

    lehetővé kell tenni, hogy az iskolai tanulmányok során alkalmazott segédeszközt használja,

    engedélyezni kell, hogy írásbeli vizsga helyett szóbeli vizsgát tegyen.

Egy vizsganapon egy vizsgázó vonatkozásában legfeljebb két írásbeli vizsgát lehet megtartani. A vizsgák között legalább 15 perc pihenőidőt kell a vizsgázók részére biztosítani. A pótló vizsga harmadik vizsgaként – szükség esetén újabb pihenőidő beiktatásával – is megszervezhető.

Ha a vizsgáztató tanár az írásbeli vizsgán szabálytalanságot észlel, elveszi a vizsgázó feladatlapját, ráírja, hogy milyen szabálytalanságot észlelt, továbbá az elvétel pontos idejét, aláírja és visszaadja a vizsgázónak, aki folytathatja az írásbeli vizsgát. A vizsgáztató tanár a szabálytalanság tényét és a megtett intézkedést írásban jelenti az igazgatónak.

Az igazgató az írásbeli vizsga befejezését követően kivizsgálja a szabálytalanság elkövetésével kapcsolatos bejelentést. Megállapításait jegyzőkönyvbe foglalja. A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a vizsgázó és a vizsgáztató/felügyelő tanár nyilatkozatát, továbbá minden olyan tényt, adatot, információt, esemény leírását, amely lehetővé teszi a szabálytalanság elkövetésének kivizsgálását. A jegyzőkönyvet a vizsgáztató tanár, az iskola igazgatója és a vizsgázó írja alá. A vizsgázó külön véleményét a jegyzőkönyvre rávezetheti.

Az igazgató az írásbeli vizsga folyamán készített jegyzőkönyveket és a feladatlapokat – az üres és a piszkozatokat tartalmazó feladatlapokkal együtt – a kidolgozási idő lejártával átveszi a vizsgáztató tanároktól. A jegyzőkönyveket aláírásával – az időpont feltüntetésével – lezárja, és a vizsgairatokhoz mellékeli. A vizsga eredményéről jegyzőkönyv figyelembevételével a vizsgabizottság dönt.

Ha a vizsgázó az írásbeli vizsgáról fel nem róható okból elkésik, távol marad, a megkezdett vizsgáról engedéllyel eltávozik, mielőtt a válaszadást befejezné

    az igazgató – ha ehhez a feltételek megteremthetőek – hozzájárulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon, vagy a vizsgázó és az intézmény számára megszervezhető legközelebbi időpontban a vizsgázó pótló vizsgát tegyen,

    a vizsgázó kérésére a vizsga megszakításáig az írásbeli vizsgakérdésekre adott válaszokat értékelni kell.

Ha a vizsgázó az írásbeli vizsgáról felróható okból elkésik, távol marad, vagy a vizsgáról engedély nélkül eltávozik, az adott vizsgatantárgyból javítóvizsgát tehet az igazgató által meghatározott időben.

A vizsgázónak fel nem róható ok, minden olyan a vizsgán való részvételt gátló esemény, körülmény, amelynek bekövetkezése nem vezethető vissza a vizsgázó szándékos vagy gondatlan magatartására.

Az írásbeli vizsga feladatlapjait a vizsgáztató tanár haladéktalanul kijavítja, a hibákat, tévedéseket a tanuló által használt tintától jól megkülönböztethető színű tintával megjelöli, röviden értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldásokat.

Ha a vizsgáztató tanár a feladatlapok javítása során arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgázó meg nem engedett segédeszközt használt, segítséget vett igénybe, megállapítását rávezeti a feladatlapra, és értesíti az igazgatót.

A szóbeli vizsga szabályai

Egy vizsgázónak egy napra legfeljebb három vizsgatárgyból szervezhető szóbeli vizsga.

A vizsgázónak legalább tíz perccel korábban meg kell jelennie a vizsga helyszínén, mint amely időpontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgát, amelybe beosztották.

A vizsgateremben, egy időben legfeljebb hat vizsgázó tartózkodhat.

A szóbeli vizsgán a vizsgázó vizsgatantárgyanként húz tételt vagy kifejtendő feladatot, és kiválasztja a tétel kifejtéséhez szükséges segédeszközt. Az egyes tantárgyak szóbeli vizsgáihoz szükséges segédeszközökről a vizsgáztató tanár gondoskodik.

A tételben szereplő kérdések megoldásának sorrendjét a vizsgázó határozza meg.

A vizsgázó útbaigazítás és támogatás nélkül, önállóan felel, (kivétel az élő idegen nyelv) de ha elakad, a vizsgabizottság tagjaitól kaphat segítséget. A vizsgázók a vizsgateremben egymással nem beszélgethetnek, egymást nem segíthetik, s nem is zavarhatják.

Minden vizsgázónak vizsgatantárgyanként legalább húsz perc gondolkodási időt kell biztosítani a felkészülésre. A felkészülési idő alatt a vizsgázó jegyzetet készíthet, de gondolatait jegyzeteinek használatával szabad előadásban kell elmondania.

Egy-egy vizsgatantárgyból a feleltetés időtartama tíz percnél nem lehet több. A vizsgabizottság tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgázónak kérdéseket tehetnek fel, ha meggyőződtek arról, hogy a vizsgázó a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt. A vizsgázót nem szabad félrevezetni, gondolkodásában, a tétel kifejtésében megzavarni. A vizsgázó a tétel kifejtésében akkor szakítható félbe, ha a rendelkezésére álló idő letelt.

Ha a vizsgázó a húzott tétel anyagából teljes tájékozatlanságot árul el, az elnök egy alkalommal póttételt húzat vagy pótfeladatot biztosít részére.

Ha vizsgázó a feleletet befejezte, a következő vizsgatantárgyból történő tételhúzás előtt, legalább harminc perc pihenőidőt kell számára biztosítani, amely alatt a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

Ha a vizsgázó befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottság elnöke rávezeti a javasolt értékelést a vizsgajegyzőkönyvre.

A vizsgázó kérésére, az igazgató engedélye alapján

    a húsz perc gondolkodási időt legfeljebb tíz perccel meg kell növelni,

    engedélyezni kell, hogy a szóbeli vizsga helyett írásbeli vizsgát tegyen.

Ha a vizsgázónak engedélyezték, hogy az írásbeli vizsga helyett szóbeli vizsgát tegyen, és a vizsga írásbeli és szóbeli vizsgarészekből áll, két vizsgatételt kell húznia és kifejtenie. A felkészüléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre álló időt tételenként kell számítani. A vizsgázó kérésére a második tétel kifejtése előtt legfeljebb tíz perc pihenőidőt kell adni, amely alatt a vizsgázó a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

Ha a vizsgázó a szóbeli vizsga helyett írásbeli vizsgát tesz, a vizsgatétel kihúzása után külön helyiségben, vizsgáztató tanár mellett készíti el dolgozatát. A dolgozat elkészítésére harminc percet kell biztosítani. A dolgozatot a vizsgázó vagy a vizsgázó kérésére a vizsgáztató tanár felolvassa.

Ha a szóbeli vizsgán a vizsgázó szabálytalanságot követ el, vagy a vizsga rendjét zavarja, a vizsgabizottság elnöke figyelmezteti a vizsgázót, hogy a szóbeli vizsgát befejezheti ugyan, de ha szabálytalanság elkövetését, a vizsga rendjének megzavarását, a vizsgabizottság megállapítja, az elért eredményt megsemmisítheti. A figyelmeztetést a vizsga jegyzőkönyvében fel kell tüntetni.

A szóbeli vizsgán és a gyakorlati vizsgán elkövetett szabálytalanság, a felróható, vagy fel nem róható okból történő vizsga megszakítás, vagy a vizsgán meg nem jelenés esetében az igazgató jár el.

A gyakorlati vizsgarész szabályai

Az írásbeli vizsgára vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgára, amennyiben a vizsgafeladat megoldását valamilyen rögzített módon, a vizsga befejezését követően a vizsgáztató tanár által javítható formában kell elkészíteni (pl. rajz, számítástechnikai feladat). A gyakorlati vizsgán a szóbeli vizsga szerinti szabályokat kell alkalmazni, ha a vizsgatantárgy általános vizsgakövetelményei eltérő rendelkezést nem állapítanak meg.

A vizsgázónak az írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló maximális idő vizsgatantárgyanként negyvenöt perc.

A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottság elnöke meggyőződött a feltételek meglétéről. A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok elvégzéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételek megléte esetén kezdhető meg, illetőleg folytatható.

A gyakorlati vizsgarész megkezdése előtt a vizsgázókat tájékoztatni kell a gyakorlati vizsgarész rendjéről és a vizsgával kapcsolatos egyéb tudnivalókról, továbbá a gyakorlati vizsgarész helyére és a munkavégzésre vonatkozó munkavédelmi, tűzvédelmi, egészségvédelmi előírásokról.

A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtásához az adott tantárgynál helyben meghatározott idő áll a rendelkezésére. Ebbe az időbe a vizsgafeladatok ismertetésének ideje nem számít bele.

Nem számítható be a vizsgafeladatok végrehajtására rendelkezésre álló időbe a vizsgázónak fel nem róható okból kieső idő.

A gyakorlati vizsgarészt – a feladatok számától függetlenül – egy érdemjeggyel kell értékelni.

A vizsga értékelése:

A vizsgarészek maximális pontszámát az érintett munkaközösségek határozzák meg. Ha a vizsga több részből áll, a vizsgázónak minden vizsgarészből legalább tíz százalékot kell teljesítenie az elégséges osztályzathoz. A vizsgán a maximálisan elérhető pontok százalékában kifejezett vizsgaeredmény a következők szerint adja az osztályzatot:

0-  24%         elégtelen         (1)

25-  39%         elégséges         (2)

40-  59%         közepes           (3)

60-  79%         jó                     (4)

80-100%         jeles                 (5)

A vizsgák dokumentálása

Az igazgató (megbízottja) által is aláírt jegyzőkönyv az iktatásba kerül, másolatát megkapja a tanuló osztályfőnöke. Az osztályfőnök a vizsga eredményét, elégtelen vizsga esetén annak következményét bevezeti a törzskönyvbe, a bizonyítványba és a naplóba.

